
業務対応についてのお知らせ 
 

 この度、弊社では新型コロナウィルス感染拡大による緊急事態宣言を受

け、下記のとおり業務対応を変更させていただくことといたしました。 

 

 変更期間：2020 年 4 月 23 日～新型コロナウィルス感染症終息まで 

 営業時間：日・祝を除く午前 10 時 00 分～午後 7時 00 分 

 変更内容：①～④のとおり 

① 来社面談は、やむを得ない場合又は至急の場合のみ原則として毎 

 営業日、午後 1時 00 分～3 時 00 分までの 2時間のみの対応とさせ 

ていただきます。 

② ①以外の業務対応については、電話(テレビ電話含む)・メール・ 

 ファックスでの対応とさせていただきます。 

③ 不要の出社は控え在宅勤務としている場合がありますので、不在 

 の際は０９９－２５４－６００２までご連絡ください。10 秒程、鳴 

 らしていただければ転送電話に切り替わります。 

 ④ ＦＡＸ、郵送物等の確認は午前と夕方を基本に行います。  

※管理先、顧問先の緊急対応や事前に予定している業務につきまして 

は、通常どおり対応します。 

 これ以上の感染拡大を防止し、早期終息の願いを込めてこのような対応

とさせていただくことをご了承ください。 


